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かんたんお問い合わせフォーム生成機能では、メールフォームをかんたんに作成できる

機能です。

メールフォームとは、ホームページを見ての問い合わせや資料請求の要望などを入力欄

に入力してメールを送信することができる機能です。ここでは、基本的なお問い合わせ

フォームを生成する方法と、チェックボックスなど便利な機能を使ったお問い合わせフ

ォームを生成する方法をご説明します。

お問い合わせフォームの生成方法

かんたんお問い合わせフォーム生成機能

基本的なお問い合わせフォームの生成方法

編集メニューからブロック追加画面を表示します
STEP1

お問い合わせブロックで、かんたんにお問い合わ

せフォームを生成することができます。

はじめに、基本的なお問い合わせフォームの生成

方法をご案内します。

「編集メニュー」アイコンをクリッ
クします。

「編集メニュー」ウィンドウの「ブ
ロック追加」をクリックします。
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カチッ

1クリック1クリック

カチッ

1クリック1クリック
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カチッ

1クリック1クリック

カチッ

1クリック1クリック
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カチッ

1クリック1クリック

種類で「32：問い合わせ」を選択します。

送信先メールアドレスを入力します。

※サイトオーナーのよく使う（よく受信確認を行なう）メールアドレス
を入力します。

送信メールの件名 ( タイトル ) を入力します。 例 ) お問い合わせ

「追加 +」ボタンをクリックします。

タイトルを入力します。

「OK」をクリックします。

カチッ

1クリック1クリック

「OK」をクリックします。

例 ) お問い合わせ
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かんたんお問い合わせフォーム生成機能
1 お問い合わせフォーム作成方法

ブロック画面で内容を入力します
STEP2

 
ブロック一覧画面で記事を追加します
STEP3

送信先メールアドレスとメールタイトルを設定します
STEP4

※説明は、必要があればブロック一覧でわかりやすい説明を入力します。



カチッ

1クリック1クリック

「一覧」をクリックします。

「項目登録」をクリックします。

カチッ

1クリック1クリック

※「項目登録画面」を表示することで、お問い合わせフォームに「項目

登録画面」で表示された項目を登録することになります。「基本的なお

問い合わせフォームの生成方法」の後の「応用編」で、カスタマイズの

方法をご説明しますので、ここでは「登録」のみとします。

お問い合わせフォームを配置するページを生成します。

※ページの生成方法は、「ページ生成機能説明書」をご確認ください。

生成したお問い合わせページに、生成した「お問い合わせ」ブロックを

配置します。

※ブロックをページへ配置する方法は「ブロック生成機能説明書」をご

確認ください。

配置された「お問い合わせ」ブロックが表示されれば設定は完了です。
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かんたんお問い合わせフォーム生成機能
1 お問い合わせフォーム作成方法

内容を確認して、ブロック一覧画面を表示します
STEP5

項目登録画面を表示します
STEP6

ホームページで表示しましょう
STEP7

 



カチッ

1クリック1クリック

追加された記事の「項目登録」ボタンを

クリックします。

「+ 追加」をクリックします。

カチッ

1クリック1クリック
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かんたんお問い合わせフォーム生成機能

「項目登録画面」を表示します
STEP1

「追加登録画面」を表示します
STEP2

ドロップダウンリストの設定方法2

「ドロップダウンリスト」の他に「チェック

ボックス（単・複数）」と「ラジオボタン」

の機能を備えた項目をご利用できます。追

加方法はドロップダウンリストと同じなの

で、ここでは、ドロップダウンリストの設

定方法をご説明します。



「項目名」を入力します。

「入力フォーム (PC サイト )」で「ドロップダウンリスト」を選択します。

「表示・必須」を選択します。

カチッ

1クリック1クリック

カチッ

1クリック1クリック

カチッ

1クリック1クリック

「OK」をクリックします。

かんたんお問い合わせフォーム生成機能

項目内容を設定します
STEP3

2 ドロップダウンリストの設定方法



追加項目数を決めて「追加」

ボタンをクリックします。

※1 度に最大 10 個まで登録できます。

※まったく同じ名前の項目は登録できません。

追加した項目欄に表示させる内容 ( 例：大阪府・京都府・兵庫県　等 )

を入力します。

カチッ

1クリック1クリック

カチッ

1クリック1クリック

「選択項目」にある該当の項目の「編集」ボタ

ンをクリックします。

カチッ

1クリック1クリック

「選択項目」にある該当の項目の「OK」ボタン

をクリックします。
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かんたんお問い合わせフォーム生成機能

「お問い合わせ 選択項目」でリストを作成します
STEP4

2 ドロップダウンリストの設定方法



ホームページを表示して、ドロップダウンリストが登録した内容と

同じ内容かを確認します。

以上でお問い合わせの設定は完了です。

かんたんお問い合わせフォーム生成機能

ホームページで確認します
STEP5

2 ドロップダウンリストの設定方法

「チェックボックス ( 単 )」「チェックボックス ( 複数 )」「ラジオボタン」
を設定する際は、STEP3-Ⓑにて選択する項目を選択して下さい。また、
設定後「項目登録」から「編集」ボタンをクリックすると、「入力フォー
ム (PC サイト )」で種類を変更できます。
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